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1. Przelanie kontrolne przez Stanowisko Pomiarowe przed realizacjg

dostawy

1. Bezposrednio po zatadunku konieczne jest okreslenie parametréw przewozonego produktu.

Przelanie gazu plynnego LPG znajdujgcego sie w cysternie z uzyciem stanowiska

pomiarowego, nalezy wykona¢ w ukfadzie zamknietym cysterny w asyscie Pracownika

Terminalu gazu ptynnego (TGP).

Niniejsza instrukcja odnosi sie do wykonania ponizszych czynno$ci na wszystkich Terminalach

gazu ptynnego ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. z wykorzystaniem cystern dystrybucyjnych.

1)
2)

3)

Kontrole mozna wykonac jedynie w wyznaczonym miejscu.

Przelanie kontrolne wykonywane jest w asyscie Pracownika TGP przez Kierowce.

Przelanie wykonuje sie w obiegu zamknietym autocysterny i stanowiska pomiarowego,

poprzez podigczenie pistoletu roztadunkowego do stanowiska pomiarowego i weza

powrotnego ze stanowiska pomiarowego do zaworu fazy gazowej cysterny.

Czynnosci techniczne:

Do zadan Kierowcy nalezy:

Unieruchomienie pojazdu na wskazanym stanowisku kontrolnym za pomoca hamulca
postojowego oraz klinbw w celu zabezpieczenia przed przypadkowym

przemieszczeniem;
Roztozenie pachotkéw ostrzegawczych;
Podtagczenie klemy uziemienia w wyznaczonym punkcie gwarantowanego uziemienia;

Uruchomienie pompy dystrybucyjnej po wczesniejszym uzyskaniu zgody od
Pracownika Obstugi TGP.

Pozostate czynnosci zwigzane z przelaniem kontrolnym tj. podigczenie weza
powrotnego do cysterny oraz otwarcie zaworow stanowiska pomiarowego wykonuje

Pracownik Obstugi Terminalu.



PISTOLET
ROZLADUNKOWY

o .

Zdjecie 1. Skrzynia cysterny z armaturg

e) Kierowca w sposoéb ptynny otwiera przeptyw gazu.

f) Po zakonczonym procesie przelania kontrolnego Kierowca odtgcza waz roztadunkowy.

UWAGA!

Przelanie kontrolne na stanowisku pomiarowym jest mozliwe tylko po uprzednim podtaczeniu

uziemienia.

UWAGA!
Przelanie kontrolne na stanowisku pomiarowym wymaga przelania najpierw 200 litréw gazu i
wydrukowaniu Karty Nalewu (KN), a nastepnie przelania 1000 litréw gazu i wydrukowaniu kolejnej

Karty Nalewu.

- - - odstepstwa od powyzszego stosuje sie tylko na polecenie pracownika ORLEN Paliwa Sp. zo0.0. ---




2. Napetnianie zbiornika Klienta z cysterny — realizacja dostawy

ZAPAMIETAJ:
W przypadku jakichkolwiek watpliwosci, ktdre wystgpig podczas pracy zanim podejmiesz

jakiekolwiek dziatania zawsze najpierw skontaktuj sie ze swoim Dyspozytorem.

Podczas burzy i wytadowan atmosferycznych tankowanie zbiornikéw jest zabronione.

W sytuacji awaryjnej, w ktorej Kierowca zmuszony jest opusci¢ stanowisko tankowania nalezy:
+ wylaczy¢é pompe cysterny oraz pojazd przyciskiem awaryjnym

+ zamknaé zawdr napetniajacy na zbiorniku Klienta

UWAGA!
Zbiorniki Klientow indywidualnych w instalacjach przemystowych (LUZ) pow. 10 m3, moga posiadaé

indywidualne instrukcje tankowania — do bezwzglednego stosowania przez Kierowce

2.1 Warunki niezbedne do spetnienia przed dostawa — dotyczy wylacznie STACJI PALIW

1. Po dotarciu na stacje, Kierowca cysterny ma obowigzek sprawdzi¢, czy na stacji nie ma miejsca
dostawa paliwa innego rodzaju.

2. Na stacjach obowiazuje bezwzgledny zakaz prowadzenia roziadunku dwoéch cystern

jednoczesnie (!!!).

3. W sytuacji, kiedy na stacji jednoczesnie pojawig sie dwie cysterny, przyjmuje sie zasade, ze

pierwszenstwo w realizacji roztadunku ma cysterna z LPG.

N

. W sytuacji, kiedy na stacji jest juz cysterna i odbywa sie roztadunek lub zostaty dokonane czynnosci
wymagane procedurg przed roztadunkiem, prawo roztadunku ma cysterna, ktéra przyjechata jako
pierwsza.

5. Sprzedaz gazu LPG podczas dostawy jest zabroniona, jesli na stacji wystepuje przynajmniej jedno

Z ponizszych ograniczen:

a) Dystrybutor LPG zlokalizowany jest bezposrednio przy naziemnych zbiornikach LPG,

b) Pojazd tankujgcy LPG znajduje sie w odlegtosci mniejszej niz 5 metrow od cysterny drogowej
prowadzgcej roztadunek tego produktu,

c) Inne lokalne uwarunkowania/zagrozenia zidentyfikowane w procesach roztadunku, dla ktérych
zostata przeprowadzona indywidualna ocena mozliwosci, w razie watpliwosci w zakresie
klasyfikowania infrastruktury LPG zgodnie z powyzszymi zaleceniami, nalezy skontaktowac¢ sie z

obstuga Stacji Paliw i swoim Dyspozytorem.




2.2 Postepowanie przed rozpoczeciem napefniania zbiornika u Klienta

ZAKAZ PRZEBYWANIA KIEROWCY W KABINIE POJAZDU PODCZAS ROZtADUNKU!

Kierowca ma obowigzek uczestniczy¢ we wszystkich czynnosciach zwigzanych z dostawa!

1.

10.

11.

Zatdz atestowane srodki ochrony osobistej zgodnie z obowigzujacg normg — odziez z dtugim
rekawem, obuwie, rekawice, okulary lub przytbice oraz kask/czapko-kask przemystowy lekki -

jezeli zostat dopuszczony przez Pracodawce.

Upewnij sie, ze zapewniony jest bezpieczny dojazd do zbiornika, a na obszarze dostawy nie
wystepujg zadne zagrozenia i przeszkody. Zapoznaj sie z terenem, na ktory wjedziesz. W
przypadku braku mozliwosci bezpiecznego dojazdu zwrdé sie do Przedstawiciela Klienta o

odpowiednie przygotowanie miejsca dostawy i skontaktuj sie ze swoim Dyspozytorem.

Po przybyciu do punktu roztadunku ustaw pojazd w miejscu oznaczonym kopertg, a w
przypadku braku oznaczenia w odlegtosci min. 5 m (jesli to mozliwe) od kré¢ca nalewowego

zbiornika, na drodze utwardzone;j.
Wigcz Swiatta awaryjne.

Kiedy cysterna znajduje sie juz w punkcie roztadunku, upewnij sie, ze jest zaparkowana w
prawidtowy sposéb umozliwiajgcy efektywne napetnianie zbiornika i ma zaciggniety hamulec.
Sprawdz, czy weze nie bedg nadmiernie rozciggniete i czy pojazd bedzie mogt swobodnie
odjecha¢ w razie sytuacji awaryjnej. Ustawiajgc cysterne pamietaj, iz zabrania sie przeciggania

weza pod cysterna.

Wytgcz silnik — silnik moze pracowaé wytgcznie w celu umozliwienia pracy pompy podczas

dostawy.

Zamknij kabine tak, aby nikt niepowotany nie dostat sie do Srodka.

Ustaw zabezpieczenia wjazdu na miejsce tankowania (pachotki ostrzegawcze — okoto 1 metra
od linii cysterny, tablica informujgca o dostawie LPG — ustawiona w widocznym miejscu dla

0s06b postronnych).
Odkryj wtasciwe tablice reklamowe (jesli to wymagane) = LOGO ODKRYTE.

Jezeli masz zatankowacé zbiornik podziemny, upewnij sie, ze jest on zasypany. OBOWIAZUJE
CALKOWITY ZAKAZ TANKOWANIA ZBIORNIKOW PODZIEMNYCH NIEZASYPANYCH.
Przed rozpoczeciem czynnosci roztadunkowych obowigzkowo skontaktuj sie ze swoim

Dyspozytorem w celu otrzymania dalszych wytycznych!

Jezeli masz zatankowacé zbiornik podziemny sprawdz czy studzienka i armatura w studzience
nie sg zalane woda. Jezeli slady w studzience wskazuja, ze zbiornik jest zalewany powyzej
zawordéw i reduktorow przerwij prace i poinformuj o tym swojego Dyspozytora. Jezeli zbiornik
podziemny zalany jest wodg nie wolno tankowaé¢ zbiornika. Zgto$ fakt do Przedstawiciela
Klienta.




12. Podtéz kliny przynajmniej pod tylne kota, aby zapobiec przypadkowemu przemieszczeniu
pojazdu: w ciggniku pod o$ napedowg, w naczepie z wytgczeniem osi podnoszonej. Dwa kliny
muszg by¢ umieszczone na kole znajdujgcym sie na osi od strony pobocza - po to, aby Kierowca

nie byt narazony na ruch uliczny podczas parkowania na drodze (patrz zdjecie ponizej).

Zdjecie 3. Prawidfowy sposob klinowania pojazdu

13. Upewnij sie, ze jestes we wlasciwej lokalizacji na podstawie dokumentu przewozowego!!!
Nastepnie udaj sie do Przedstawiciela Klienta w celu poinformowania o przybyciu dostawy i
zgtoszenia gotowosci do zatankowania zbiornikéw gazowych. Kazdorazowo bezwzglednie
poczekaj na uzyskanie zgody na roztadunek od uprawnionego Przedstawiciela Klienta. W
przypadku realizacji dostawy do zbiornikbw wyposazonych w sonde pomiarowg popro$ o

wydruk z systemu pomiarowego wskazujgcy maksymalng ilos¢ mozliwg do zatankowania.
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Podczas trwania roztadunku nikt nie moze przebywac¢ w kabinie, a drzwi pojazdu powinny
zosta¢ zabezpieczone przed niepowotanym dostepem oséb trzecich (nie dotyczy drugiego

Kierowcy z podwajnej obsady).

14. Podtacz linke uziemiajgca cysterny do wyznaczonego miejsca, jezeli cysterna wyposazona jest
w system kontroli uziemienia MGV nalezy go bezwzglednie uzy¢. Jest to konieczne, aby
wyréwnac potencjaty elektrostatyczne miedzy cysterng a zbiornikiem. Jesli cysterna jest silnie
natadowana tadunkami elektrostatycznymi, co zdarza sie podczas mrozéw lub suszy, to moze
wytworzy¢ sie iskra. W przypadku braku mozliwosci podpiecia uziemienia nie rozpoczynaj

procesu roztadunku. Poinformuj swojego Dyspozytora i Przedstawiciela Klienta.

15. Sprawdz wizualnie przed roztadunkiem, czy aktualny stan techniczny instalacji umozliwia
roztadunek gazu. W razie koniecznosci uzyj testera szczelnosci, przy pomocy ktdérego
weryfikujesz szczelno$¢ zawordéw: napetniania, przelewowych oraz bezpieczenstwa. W
przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci zgto$ ten fakt Przedstawicielowi Klienta oraz swojemu

Dyspozytorowi — o dalszych czynnosciach roztadunkowych decyduje Zleceniodawca.

16. Sprawdz wizualnie czy zawory nie sg uszkodzone mechanicznie, odksztalcone, czy nie jest
zanieczyszczony otwor odwadniajacy w korpusie zaworu oraz wnetrze zaworu, czy jest
kapturek ochronny na zaworze. W razie stwierdzenia nieprawidlowosci zgto$ ten fakt
Przedstawicielowi Klienta oraz swojemu Dyspozytorowi — o dalszych czynnos$ciach
roztadunkowych decyduje Zleceniodawca.

17. W razie wykrycia jakichkolwiek nieprawidtowosci poinformuj Przedstawiciela Klienta oraz
swojego Dyspozytora opisujgc niesprawno$é, a w przypadku nieszczelnosci o duzej
intensywno$ci dziataj zgodnie z Instrukcjg Zgtaszania Zdarzen Nadzwyczajnych w ORLEN

Paliwa (zat. nr 3.B).

18. Rozwin waz i przed potgczeniem, sprawdz stan przytgcza i armatury u Klienta (szczegélnie stan

uszczelki na zaworze napetniajacym), sprawdz, czy nie ma wyciekdéw gazu.
2.3 Postepowanie przy napefnianiu

1. Skontroluj dziatanie zaworu przelewowego i poziom gazu w zbiorniku.

System przeciwprzepetnieniowy z funkcja DEAD MAN zamontowany na cysternie — obowigzkowo
musi by¢ wykorzystywany przez Kierowce podczas realizacji kazdej dostawy.




Zawor przelewowy stuzy do dodatkowej kontroli poziomu napetnienia zbiornika fazg ciekta; podczas
napetnienia zbiornika zawoér ten musi by¢ systematycznie otwierany i zamykany celem obowigzkowej

niezbednej dodatkowej kontroli stanu napetnienia zbiornika (Patrz rysunki ponizej, dla réznych

typow zaworow).

Zdjecie 4. Typy zawordow przelewowych

2. Podtagcz do zaworu wlewowego (patrz zdjecia 5, dla réznych typow zawordw) zawodr przejsciowy
(LG11, GG11 lub inne o takim samym dziataniu — patrz zdjecia 6), a nastepnie potagcz cysterne ze
zbiornikiem przy pomocy weza, po uprzednim sprawdzeniu, ze kohcéwki sg czyste i sprawne.

Upewnij sie, Ze potgczenie jest szczelne.

£

Zdjecie 5. Typy zaworow wlewowych

Zdjecie 6. Typy zawordw przejsciowych




3. W przypadku zbiornikdw potgczonych zamknij zawory przeptywu fazy gazowej i fazy ciektej jak na

zdjeciu ponize;j.

Zdjecie 7. Zawory przeptywu fazy gazowej i fazy ciektej

Zdjecie 8. Zawodr przeptywu fazy ciektej Zdjecie 9. Zawor przeptywu fazy gazowej



)

Schemat technologiczny stacji LPG: 1- zawor fazy ciektej, 2-zawor bezpieczenstwa, 3-podzawor, 4-zawor
bezpieczenstwa, 5-zawor napetniania zbiornika, 6-poziomowskaz procentowy, 7-zespolony zawor fazy gazowej, 8-
zawor kulowy poboru fazy ciektej, 9-zawor nadmiernego wyptywu, 10-zawér hydrostatyczny, 11-filtr odstojnikowy,
12-manometr, 13-zespo6t pompy, 14-zawér przelewowy, 15-zawor hydrostatyczny, 16-zawor zwrotny, 17-zawor
kulowy, 18,19-ztacze zrywalne, 22-zawor odcinajacy, 23-dystrybutor

Schemat 1. Schemat technologiczny stacji LPG

4. Odnotuj na Karcie Nalewu poziom napetnienia zbiornikdw [%] (przed zatankowaniem). Jesli masz
watpliwosé, co do prawidtowosci odczytu poziomowskazéw — potwierdz poziom u Przedstawiciela

Klienta.
5. Witéz Karte Nalewu do drukarki.

6. Zweryfikuj w obecnosci Przedstawiciela Klienta czy licznik cysterny wskazuje zero. Jesli nie - wyzeruj

licznik cysterny. Wazne, aby Przedstawiciel Klienta widziat wartos¢ poczatkowg przed tankowaniem.

7. Otwodrz zawdr na pistolecie, upewnij sie, ze nie widzisz wyciekow gazu z weza lub pistoletu.

ZAPAMIETAJ:
W przypadku instalacji wielozbiornikowych nalezy dokonaé¢ tankowania na kazdy zbiornik osobno
indywidualnie poprzez odlaczenie weza zrzutowego cysterny i realizacje dostawy zgodnie z

ponizszymi punktami.

UWAGA!

Caly czas obserwuj cysterne drogowgq i zbiornik. Gdy napetniany zbiornik znajduje sie w duzej
odlegtosci od cysterny lub nie jest widoczny z miejsca postoju cysterny, popros Przedstawiciela
Klienta o pomoc. Ty pozostan przy zbiorniku. W razie probleméw otrzymasz sygnat od osoby

obserwujacej cysterne. Wykorzystaj wtedy urzadzenie do awaryjnego wytgczania pompy.
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8. Wiacz silnik a nastepnie otwérz zawory pompy wedtug schematéw dla danego pojazdu. Pamietaj,

ze pompa moze pracowac tylko na swoich nominalnych obrotach. Stosuj indywidualne wymagania

Klienta co do ilosci przeptywu podczas roztadunku.

9. Sprawdz natychmiast, a nastepnie w pewnych odstepach czasu, czy nie ma zakiécen w roztadunku
produktu odczytujac licznik, stuchajgc odgtosu cieczy wpadajgcej do zbiornika Klienta oraz uzywajac
poziomowskazu na zbiorniku Klienta. Regularnie podczas catej dostawy kontroluj cisnienie na
manometrze zbiornika. Zbyt szybkie napetnianie moze powodowa¢ znaczny wzrost cisnienia

i koniecznos¢ zatrzymania roztadunku produktu.

10.Jesli produkt nie przeptywa lub przestaje przeptywaé, wytgcz pompe, zamknij wszystkie zawory

i rozpocznij catg operacje od nowa.
11.Rozpoczynajgc od nowa, wykonuj wszystkie czynnosci w podanej dotychczas kolejnosci.

12.Jesli nadal gaz nie przeptywa wylgcz pompe, zamknij zawory oraz powiadom swojego Dyspozytora,

ktéry przeanalizuje sprawe i podejmie odpowiednig decyzje.

13.Pamietaj, aby ciggle obserwowac napetniany zbiornik i zbiornik cysterny oraz przewody i weze, aby

by¢ pewnym, ze roztadunek przebiega sprawnie i bezpiecznie. W trakcie napetniania zbiornika:

a) Upewnij sie i obserwuj, ze nie wystepujg ewentualne wycieki gazu, wskazywane przez syczenie,

zapach, obtok pary bgdz szron na przewodach lub wezach.

b) Sprawdzaj, co pewien czas cisnienie produktu w zbiorniku Klienta, i zbiorniku cysterny, aby
upewni¢ sie, ze mieszczg sie one w ustalonych bezpiecznych limitach. Cisnienie na zbiorniku nie

powinno przekroczy¢ 14 baréw.

c) Upewniaj sie, ze napetniany zbiornik nie jest wypetniony powyzej bezpiecznego poziomu 85%,
sprawdzajgc ptynowskaz i zawor przelewowy, ktére sg gtdwnymi urzgdzeniami przeznaczonymi
do kontroli napetnienia zbiornika. Na maksymalny poziom wypetnienia zbiornika wskazuje
oszronienie i widoczny oblok gazu z zaworu przelewowego. Elektroniczny wskaznik z
wyswietlaczem nie jest odpowiednim urzgdzeniem do kontrolowania napetnienia zbiornika ze

wzgledu na duze opOznienie odczytu. Zakaz kontrolowania procesu napetniania zbiornika w

oparciu_o wskazania wyswietlacza elektronicznego telemetrii. Poziom napetniania nalezy

kontrolowa¢ wytgcznie za pomocg zaworu przelewowe lub wskaznika mechanicznego na
zbiorniku. Poziom nominalnego napetnienia zbiornika widoczny jest na tabliczce znamionowe;j

umieszczonej na zbiorniku.

14.Zblizajgc sie do zakonczenia roztadunku, zmniejsz predkosé pracy pompy oraz kontroluj zawor

przelewowy.
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UWAGA!

W sezonie wiosennym, gdzie wystepuja duze réoznice temperatur pomiedzy pora ranng i

pofudniowg dopuszcza sie tankowanie zbiornika do poziomu 80%. Tankowanie do takiego
poziomu zapobiega nadmiernemu wzrostowi poziomu gazu, ktéry moze byé spowodowany

wzrostem temperatury otoczenia (nagrzanie sie zbiornika).

W sezonie lethim, kiedy temperatura otoczenia przekracza 25 °C, dopuszcza sie tankowanie

zbiornika (naziemny oraz podziemny) maksymalnie do poziomu 75%.”

UWAGA!
Niestandardowe sezonowe wytyczne zmieniajgce powyzsza regute beda przekazywane do
Przewoznika z odpowiednim wyprzedzeniem przez Oddziat Logistyki Wtornej w Plocku ORLEN

Paliwa Sp. z 0.0.

15.Kontynuuj proces tankowania kontrolujgc jednoczesnie poziom napetnienia przy otwartym zaworze
przelewowym. W przypadku korzystania z elektronicznego systemu przepetnienia zbiornika
dopuszcza sie ograniczone korzystanie z otwierania zaworu przelewowego. Jesli osiggniesz wartosc
nominalnego napetnienia zbiornika, a nie zaobserwujesz biatej smugi Swiadczacej

0 pojawieniu sie fazy cieklej na zaworze bezpieczenstwa, zatrzymaj dostawe.

16.Jesli zbiornik zostal przepetniony, wstrzymaj natychmiast napeinianie (wylacz pompe
i zamknij wszystkie zawory). Nie opuszczaj terenu. Pozostan na miejscu, aby ostrzec osoby

w sgsiedztwie o potencjalnym zagrozeniu.

17.Poinformuj Przedstawiciela Klienta oraz swojego Dyspozytora, od ktérego uzyskasz informacje

o dalszym postepowaniu.

18.Kiedy roztadunek jest zakonczony wytagcz pompe, a nastepnie zamknij wszystkie otwarte zawory

cysterny.
19.Sprawdz ponownie wskaznik maksymalnego poziomu na zbiorniku Klienta.

20.Przed odtgczeniem weza i po upewnieniu sig, ze w poblizu nie ma zadnych zrédet zaptonu, powoli
i ostroznie wypus¢ resztki gazu z koncéwki zaworu (pistoletu). Odkre¢ powoli zawdr upustowy

i pozostaw otwarty do momentu az przestanie pojawia¢ sie para. Potem zamknij zawor.
21.Stojac z boku, odtgcz powoli waz od zaworu przejsciowego.

22.0dkreé zaworek upustowy w zaworze przejsciowym i sprawdz, czy zawor wlewowy prawidtowo sie
zamknat. Ciggte wydobywanie sie gazu z zaworu przejsciowego $wiadczy o niedomknietym zaworze
wlewowym. W takim przypadku pozostaw zawér przejsciowy (np. zawédr LG11) na zbiorniku
i powiadom swojego Dyspozytora o awarii zaworu wlewowego. Jezeli nie zostat zastosowany zawor
przejsciowy (np. zawoér LG11), a wystgpita taka sytuacja i jezeli wyciek nie jest zbyt duzy nalezy

podtgczy¢ ponownie pistolet i zatankowaé niewielkg ilos¢ gazu do zbiornika. Takie dziatanie moze
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doszczelni¢ zawoér. W innym przypadku nalezy nie odigczac pistoletu i powiadomi¢ Przedstawiciela

Klienta oraz swojego Dyspozytora i oczekiwac na dalsze wytyczne.
2.4 Postepowanie po napetnieniu

1. W przypadku podejrzenia niebezpieczenstwa polegajgcego na mozliwym ulatnianiu sie gazu
sprawdz szczelnosé na gwintach armatury zbiornikowej oraz miejscach potaczenh przy pomocy pianki
— testera szczelnosci. Upewnij sie, ze wszystkie zawory i potgczenia sg szczelnie zamkniete oraz

natozone sg zaslepki.
2. Zwin waz na beben. Odigcz linke uziemiajgca i nawin jg na beben.

3. Dokumentem potwierdzajgcym prawidtowg realizacje dostawy i odbiér przez Przedstawiciela Klienta
jest:

a) w przypadku autogazu (LPG) podpisana przez Przedstawiciela Klienta i opatrzona pieczatkg Karta

Nalewu, wraz ze $wiadectwem zgodnosci do dostarczonej partii gazu na odwrocie dokumentu,

b) w przypadku gazu do celéw grzewczych/przemystowych/technologicznych (LUZ) podpisana przez
upowaznionego Przedstawiciela Klienta i opatrzona pieczatkg Karta Nalewu wraz ze swiadectwem
zgodnoséci do dostarczonej partii gazu na odwrocie dokumentu, Dokument Dostawy, w przypadku
kilku odbiorcow w jednym kursie, ktéry jest dokumentem przewidzianym w Ustawie o podatku

akcyzowym.

W przypadku dostaw gazu do celéw grzewczych/przemystowych/technologicznych (LUZ)
zawsze zweryfikuj, czy osoba podpisujagca dokumenty dostawy jest do tego upowazniona —
wykaz uprawionych oséb jest sktadowa listu przewozowego. Jesli nie ma jej w wykazie lub nie
posiadasz listu przewozowego do danej dostawy, skontaktuj sie ze swoim Dyspozytorem. W

celu ustalenia dalszych dziatan Dyspozytor skontaktuje sie¢ z Przedstawicielem ORLEN Paliwa.

4. Karta Nalewu sktada sie z trzech egzemplarzy: oryginatu oraz dwéch kopii. Jeden egzemplarz
pozostaje u Klienta (oryginat), drugi wraz z dokumentami z trasy nalezy pozostawic

w wyznaczonym przez ORLEN Paliwa miejscu, jako potwierdzenie dostawy, a trzeci u Przewoznika.

*UWAGA: W przypadku realizacji dostawy autogaz (LPG) do Klienta konieczne jest wpisanie przez

Kierowce numeru SENT danej dostawy na Karcie Nalewu w polu Uwagi.
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5. Schowaj pozostate wyposazenie (np. gasnice, znaki ostrzegawcze), ktére zostato wyjete.

ZAPAMIETAJ:

Przedstawiciel Klienta ma obowigzek sprawdzenia, czy na wystawionym dokumencie Karta
Nalewu dane zgadzaja sie z danymi na liczniku cysterny. Nastepnie potwierdza ich zgodnos¢
czytelnym podpisem oraz pieczatka (jesli posiada). W przypadku odmowy lub braku mozliwosci
uzyskania potwierdzenia dokumentu dostawy podpisem Przedstawiciela Klienta, Kierowca
cysterny kontaktuje sie ze swoim Dyspozytorem a ten z Przedstawicielem ORLEN Paliwa w celu
ustalenia dalszego dzialania. Kierowca dopiero po uzyskaniu zgody od Dyspozytora i po

umieszczeniu odpowiedniego wpisu opuszcza miejsce roztadunku.

6. Usun kliny spod koét.

7. Przed odjazdem obejdz jeszcze raz pojazd, aby upewni¢ sie, ze wszystkie weze sg odtgczone

a wyposazenie bezpiecznie schowane.

3. Napetnianie instalacji wielozbiornikowych

UWAGA!
Zbiorniki potagczone w baterie nalezy napetnia¢ kazdy oddzielnie, bez doprowadzenia do ich

przepetnienia.

3.1 Instalacje przemystowe / technologiczne / do celéw grzewczych (LUZ)

1. Sprawdz, czy sg otwarte zawory poboru fazy gazowej (spiete kolektorem zbiorczym) na wszystkich

zbiornikach.
2. Zamknij zawdr poboru fazy gazowej oraz zawoér poboru fazy ciektej na zbiorniku napetnianym.

3. Zatankuj zbiornik zachowujgc zasady jak dla pojedynczego zbiornika (patrz od rozdziatu 2.2

Postepowanie przed rozpoczeciem napetniania zbiornika u Klienta).

UWAGA!

Przy nadmiernym przeplywie gazu moze nastapi¢ zablokowanie ogranicznika wyptywu
znajdujacego sie w zaworze poboru fazy gazowej. Objawia sie to catkowitym ustaniem przeptywu
gazu ze zbiornika oraz spadkiem cisnienia na manometrze do zera. W takim przypadku nalezy
zakreci¢ zawor fazy gazowej i ponownie go odkreci¢ o mniejszg liczbe obrotow pokretta niz

poprzednio.
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4. Po zatankowaniu kazdego zbiornika osobno powoli otwérz zawér poboru fazy gazowej oraz zawor
poboru fazy cieklej o okoto 1-2 obrotdw pokretta. Ustyszysz charakterystyczny szum
przeptywajgcego gazu. Oznacza¢ to bedzie, ze gaz wyptywa ze zbiornika i wyréwnuje ciSnienia w

pozostatych zbiornikach.

a) po ustaniu przeptywu sprawdz, czy cisnienia we wszystkich zbiornikach sg jednakowe i odkre¢

do konca zawo6r poboru fazy gazowej oraz zawoér poboru fazy ciektej w napetnionym zbiorniku,
b) powtérz powyzsze czynnosci dla pozostatych zbiornikow,
c) sprawdz stan napetnienia wszystkich zbiornikéw.

5. Po zatankowaniu zbiornika upewnij sie czy ustawienia na armaturze sg w pozycji sprzed zatadunku.

3.2 Instalacje autogazu (LPG)

1. Sprawdz, czy sa odkrecone zawory poboru fazy gazowej (spiete kolektorem zbiorczym) na

wszystkich zbiornikach.
2. Zamknij zawér poboru fazy gazowej oraz zawor poboru fazy ciektej na zbiorniku napetnianym.

3. Zatankuj zbiornik zachowujgc zasady jak dla pojedynczego zbiornika (patrz od rozdziatu 2.2

Postepowanie przed rozpoczeciem napetniania zbiornika u Klienta).

UWAGA!

Przy nadmiernym przeplywie gazu moze nastgpi¢ zablokowanie ogranicznika wyplywu
znajdujacego sie w zaworze poboru fazy gazowej. Objawia sie to catkowitym ustaniem przeptywu
gazu ze zbiornika oraz spadkiem cisnienia na manometrze do zera. W takim przypadku nalezy
zakreci¢ zawér fazy gazowej i ponownie go odkreci¢é o mniejszg liczbe obrotéw pokretta niz

poprzednio.

4. Po zatankowaniu kazdego zbiornika osobno powoli otwdrz zawér poboru fazy gazowej i zawér
poboru fazy ciektej o okoto 1-2 obrotéw pokretta. Ustyszysz charakterystyczny szum przeptywajgcego
gazu. Oznacza¢ to bedzie, Zze gaz wyptywa ze zbiornika i wyréwnuje cisnienia w pozostatych

zbiornikach.

a) po ustaniu przeptywu sprawdz, czy cisnienia we wszystkich zbiornikach sg jednakowe i odkreé

do konca zawoér poboru fazy gazowej oraz zawoér poboru fazy ciektej w napetnionym zbiorniku,
b) powtérz powyzsze czynnosci dla pozostatych zbiornikéw,

c) sprawdz stan napetnienia wszystkich zbiornikéw.
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5. Po zatankowaniu zbiornika upewnij sie czy ustawienia na armaturze sg w pozycji sprzed zatadunku.

UWAGA!

Podczas napetniania zbiornikéw nie wolno ingerowa¢ w nastawy innych zaworéw w instalacji
poza zaworami na zbiornikach.

ZAPAMIETAJ:
Zycie i zdrowie Kierowcy stanowiag warto$é nadrzedna, dlatego w twoim interesie jest dbatosé o

sprawnos¢ obstugiwanych urzadzen.

4. Near Miss —raportowanie niezgodnosci na punktach odbioru

W ramach wykonywania dostaw Kierowca zobligowany jest do monitowania i zgtaszania informac;ji

o potencjalnych nieprawidtowosciach na zbiornikach.
Schemat monitowania zgtoszenia wyglada nastepujaco:

1. Przekazanie informacji przez Kierowce o sytuacji potencjalnie niebezpiecznej / awaryjnosci

do Przewoznika.

2. Przewoznik niezwtoczne po otrzymanej informacji o sytuacji potencjalnie niebezpiecznej /
awaryjnosci informuje wyznaczonego Pracownika Dziatu Wsparcia Logistyki Wtornej ORLEN
Paliwa Sp. z 0.0.

3. Wygenerowanie zgloszenia o sytuacji potencjalnie niebezpiecznej / awaryjnosci przez Dziat
Wsparcia Logistyki Wtornej ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. do realizacji przez Klienta.

4. Monit zgtoszenia przez Dziat Wsparcia Logistyki Wtdrnej ORLEN Paliwa Sp. z o.0.

5. Realizacja dostaw gazu na cele grzewcze / przemysfowe / technologiczne

(LUZ) — dodatkowe wymagania
5.1 Zatadunek i dokumenty towarzyszace

1. Warunkiem koniecznym, ktory nalezy spetni¢ przed przystgpieniem do zatadunku produktu na

cele grzewcze / przemystowe / technologiczne (LUZ), jest opréznienie cysterny — faza ciekta.
Cysterna jest oprézniona w momencie, kiedy pompa pojazdu nie jest w stanie przettoczy¢

cieczy.

2. TGP po zwazeniu pojazdu i stwierdzeniu obecnosci produkiu w cysternie powyzej 100

kilogramow, moze odmowi¢ zatadunku.

3. Przewoznik / Kierowca jest odpowiednio wczesniej informowany na temat produktu, ktéry

nalezy zatadowac.
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4. W przypadku realizowania dostawy do Klienta niebedgcego czynnym podatnikiem VAT, do
ktorej niezbedne jest wystawienie paragonu fiskalnego Dyspozytor, na podstawie otrzymanego
komunikatu od Zleceniodawcy wraz z planem dostaw (patrz Punkt 5.4) przekaze do Kierowcy

szczegbtowe wytyczne.
5.2 Dokumentacja po napetnieniu zbiornika — obowigzki Kierowcy

Bezposrednio po kazdej dostawie do Klienta niebedgcego czynnym podatnikiem VAT (informacja

o takich Klientach przekazywana jest do Przewoznika wraz z planem dostaw) Kierowca ma
obowigzek wykonania zdjecia Karty Nalewu, ktéra bedzie zawiera¢ dane niezbedne do
wystawienia paragonu fiskalnego. Przed dalszym kontynuowaniem kursu zdjecie przekaze do
swojego Dyspozytora, ktéry zweryfikuje jakos¢ przekazanego obrazu. Jezeli dane sg czytelne, to
Dyspozytor niezwlocznie przekaze zdjecie z danej dostawy e-mailem do Terminalu Gazu Ptynnego
(na adres: nowabrzeznica.lpg.orlenpaliwa@orlen.pl). W przeciwnym razie Dyspozytor kontaktuje
sie z Kierowcg, aby pozyskaé zdjecie o wtasciwej jakosci. Wiadomo$¢ e-mail powinna zawieraé

(jedna wiadomos¢ e-mail dotyczy jednej dostawy):

Q

tytut wiadomosci: ,dostawa paragon — nr Klienta/nr odbiorcy”;

O

zdjecie — w zatgczeniu;

(2]

)
)
) nr zlecenia sprzedazy — w tresci wiadomosci;
)

o

date rzeczywistej dostawy do Klienta - w tresci wiadomosci.
5.3 Obowiazki Przedstawiciela Klienta

Obowigzek uczestniczenia we wszystkich czynnosciach zwigzanych z dostawa.

2. Umozliwienie rozpoczecia roztadunku gazu w ciggu maksymalnie 20 minut od przyjazdu
cysterny na miejsce dostawy.

3. Pisemne potwierdzenie wolnych stanédw magazynowych zbiornikow przez Przedstawiciela
Klienta na odwrocie Karty Nalewu przed rozpoczeciem dostawy.

4. Pokwitowanie odbioru gazu na Karcie Nalewu dostarczonej wraz z dostawg w miejscu

roztadunku (wystarczy czytelny podpis).

5.4 Wzor zgtoszenia od Zleceniodawcy do Dyspozytora Przewoznika

1. W celu prawidtowego rozliczenia dostawy, Kierowca wykonuje zdjecie Karty Nalewu. Wazne
jest, aby te zawierato dane niezbedne do wystawienia paragonu fiskalnego. Przed dalszym
kontynuowaniem kursu, Kierowca przekazuje zdjecie do swojego Dyspozytora. Jezeli dane
sg czytelne, to Dyspozytor niezwtocznie przekazuje informacje e-mailem do Terminalu Gazu
Ptynnego (na adres: nowabrzeznica.lpg.orlenpaliwa@orlen.pl).

2. W przeciwnym razie Dyspozytor kontaktuje sie z Kierowca, aby pozyskaé zdjecie o wiasciwej
jakosci.

v Wiadomos¢ e-mail powinna zawieraé¢ (jedna wiadomos¢ e-mail dotyczy jednej dostawy):

v' tytut wiadomosci: ,dostawa paragon — nr odbiorcy”,

v' zdjecie — w zalgczeniu,
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v' nr zlecenia sprzedazy — w tresci wiadomosci,

v' date rzeczywistej dostawy do Klienta - w tresci wiadomosci mailowej.

6. Wzory dokumentow

a. WZOR KARTY NALEWU — AWERS - instrukcja uzupetnienia

LEM Paliwn S0 200
Mickpin B, 30145 Widela w 807 150 100

A

LLJ. [ el

Temgaratura garu Gvtodd paans

I | narwiiko kisrowey

Rodia) tnkesanage pans
Poziom napeinienia thicmikiw odbicrey (%)

Nr KW

Miejsce przeznaczone do uzupetnienia
przez kierowce

Przedstawiciel Klienta musi by¢ obecny
przy uzupetnianiu danych dotyczacych
napetnienia zbiornikow

A

Numer tankowania f ilodd ratankowanepo gazu w litrach

Adres odbiorey:

a1 W
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Miejsce na wydruk z drukarki uktadu
masowego potwierdzajacy ilos¢
zatankowanego gazu oraz date
i godzine tankowania

Miejsce na pieczatke stacji paliw oraz na
obowigzkowe podpisy: kierowcy
i Przedstawiciela Klienta oraz wpisanie
nr SENT w polu uwagi (dotyczy dostaw
autogaz)




b. WZOR KARTY NALEWU - REWERS

N\
\ -
I I Paliwa
$WIADECTWO ZGODNOSCI

Towar deklarowany Gaz skroplony LPG

Rozporzadzenie Min. Gosp. z dnia 12 grudnia 2011
zZmieniajace rozporzadzenie w sprawie wymagan
Wymagania jakosciowe jakosciowych dla gazu skroplonego
zgodne z: (LPG) (Dz. U. 2011 nr 286 poz. 1682),
PN-EN 589+A1:2012

Parametr / Wymagania Metody ‘ Ocena

Liczba oktanowa motorowa:

min. 89,0 PN-EN 589:09 zat. B | Spetnia wymagania

Catkowita zawartos¢ dienow:

max 0,5% mol PN-ISO 7941:93 | Spetnia wymagania

Siarkowodoér:

brak PN-EN ISO 8819:00 | Spetnia wymagania

Catkowita zawartos¢ siarki:

max 50 mg/kg ASTM D 6667:10 | Spetnia wymagania

Badanie dziatania
korodujacego na plytce
miedzianej (1h w temp. 40°C):

klasa 1 PN-EN ISO 6251:01 | Spetnia wymagania

Pozostato$¢ po odparowaniu

max 60 mg/kg EN 15470, EN 15471 | Spetnia wymagania
Wzgledna preznosé par
w temp. 40°C:
max 1550 kPa EN -ISO 8973 | Spetnia wymagania
Zapach:
nieprzyjemny i wyczuwalny PN-EN 589:2009 zat. A | Spetnia wymagania

Temperatura w ktorej
wzgledna preznos¢ par
jest nie mniejsza niz 150 kPa:
okres letni max +10°C

(1 kwietnia - 30 listopada)

okres zimowy max -5°C

(1 grudnia - 31 marca) PN-EN 589:2009 zat. C I Spetnia wymagania
Zawartos¢ wody w temp 0°C
nie wykryto PN-EN 15469:09 I Spetnia wymagania

1. Niniejsze $wiadectwo zgodnoéci odzwierciedla jako$¢ towaru w czasie i miejscu zatadunku.
2. Swiadectwo zgodnosci nie moze byé, bez pisemnej zgody wystawiajgcego,

powielane inaczej niz tylko w catosci.
3. Swiadectwo zgodnosci nie wymaga podpisu -

- przed zatadunkiem towar podlega autoryzacji przez ORLEN Paliwa

ORLEN Paliwa Sp. z 0.0.
z siedziba w Widelce, 36-145 Widetka
tel. (+48 24) 201 04 00, fax (+48 24) 367 70 50
z telefonow stacjonarnych 801 100 100 (Infolinia)
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c. WZOR DOKUMENTU DOSTAWY

UWAGA ZMIANA POTWIERDZENIE ILOSCI ODEBRANYCH NA PODSTA
WIE WYDRUKU Z KARTY NAL
EGZ. NR 1 OTRZYMUJE ODBIORCA, EGZ. NR 2 DLA ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. =

DOXUMENT DOSTAWY RN
- e — {Delivery document/ o
hoThle iy wystoe Y 3. Podmiat odb zjacy wyroby -
ORLEN Paliwa Sp. z 0. 0.
NIP 814-10-18-514 W.
wm!ﬁm - e skoyzey podmiot ™
2 testtetion et/ _ fEntty's excisa duty kertficaton mumbar
. Adres ¥ 4. Adres o™
- - ®
Drawer's address/place of residence/ Entys agle excies goods addressiplacs of residencelf
. N
. Adres miejsca wysytki wyrob6w aicyzowych: > ; wryvobow ekcyzomych
of dispaich place of axcies goods/ -—& dwdcﬂ-noo?tl
% "M‘_
8. Data wysyfki [Date of dizpatch of exclse goods/: Sw ek ey
N DAYA QDBIORU
1. Data i podpis podmioty, iiry wystaw dokument dostawy, lub caob; odic: &
YDate and drawer’s or his representative ) tn saction 11) -
DATA COBIORU, C2YTELNE NAZVHBKO ORAZ PIECZATKA OOBIORCY
csoba do cdbloru | podpisywania Dokumantér: Doctir.y)
1)61“'““&‘-“- ‘edbiona, o kdnem mowo w er.32 wt. 3 pii § sstamy 2 it O Grodnia 2008 7. 0
excse ogent wempesd @ @conomit oparEter 1o whem ho s x
3 o w o
aw ey VSIS Sfieyey s onby by regitersd consignee and exciae sgent/.
o o g vy goods!. - o

B 2 3 4. 5. 4
1 /AN DO INNYCH CELOW O 21111397
LITRY KG
[50% . ALE PANIEJSZES NIZ 95 % [ ODEBRALEM ....oovoveve e KG ™ :. .
POZOSTALE DATA CZYTELNY
an. 32 ustd pic. 3 [P ODP1S UPOWAZHIONEGO ODBIORTY
s IPIECZATKA ODBIORCY
o
L] akeyzy. bt ODjEDSE. AIek of mewsire usts for the calculalion of excise duty. Tha quantily
"dwn y n e, under 7 - %
o B
axcime goods” is written/ aremt

aw

* NALEZY WPISAC FAKTYCZNA ILOSC ODEBRANYCH
LITROW | KILOGRAMOW ZGODNIE Z KARTA NALEWU
NANIESS CZYTELNY PODPIS (NAZWISKO), DATE ODBIORU,
PIECZATKE

« WPRZVPADKU ODBIORU W KG NALEZY WPISAG
PAKTYCZNA LOSC ODEBRANYCH KG NANBSESC CZYYELRY
nw-mrn mm‘mmm"

POLA ZAZNACZONE SA OBOWIAZKOWE DO WYPELNIENIA PRZEZ ODBIORCE 2GODNIE Z ZAMIESZCZONA INSTRUKCJA |
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7. Schemat stosowania tablic reklamowych na pojazdach podczas dostawy

gazu ptynnego LPG
KONTRAHENT ORLEN BP MOL | SHELL | AMIC POZOSTALI
Tablice reklamowe Oritg;iotjvbehge Odkryte tablice Tablice reklamowe Odkryte tablice
w trakcie dostaw’ loao ORLEN reklamowe z odwrocone = LOGO reklamowe z logo
y BALIWA logo BP UKTRYTE ORLEN PALIWA
Dodatkowe uwagi Tablice reklamowe przed przyjazdem na stacje paliw odwrécone = LOGO UKRYTE

Dostawy na stacje paliw BP i stacje paliw Shell

Procedura dostaw gazu ptynnego LPG na stacje paliw BP i stacje paliw Shell odbywa sie na
zasadach okreslonych w zatgcznikach do niniejszej Procedury, ktore sg okreslone w:

a) Zaftgczniku nr 4 do Umowy nr bp/ORLEN PALIWA/LPG DDP/2025/01 O
WSPOLPRACY W ZAKRESIE DOSTAW AUTOGAZU — Procedura Dostaw na Stacje
Paliw BP — standardy bezpieczenstwa,

b) Zatgczniku nr 3 do Umowy — Procedura dostaw Produktu LPG na stacje Paliw Shell.

W zakresie nieokreslonym w powyzej wskazanych zatgcznikach do Procedury, znajduje
odpowiednie zastosowanie niniejsza Procedura.

W razie sprzecznosci postanowien zatgcznikow do Procedury z Procedurg, pierwszenstwo
stosowania znajdujg postanowienia zatgcznikéw do Procedury.

Zatgczniki

1. Zatgcznik nr 4 do Umowy nr bp/ORLEN PALIWA/LPG DDP/2026/01 O WSPOtPRACY W
ZAKRESIE DOSTAW AUTOGAZU - Procedura Dostaw na Stacje Paliw BP — standardy
bezpieczenstwa.

2. Zatgcznik nr 3 do Umowy — Procedura dostaw Produktu LPG na stacje Paliw Shell.
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ZAtACZNIK NR 4 do UMOWY nr bp/ORLEN PALIWA/LPG DDP/2026/01
O WSPOLPRACY W ZAKRESIE DOSTAW AUTOGAZU

Procedura dostaw autogazu na stacje bp — standardy
bezpieczenstwa

WYMAGANIA DOTYCZACE OCHRONY OSOBISTE] PRACOWNIKOW DOSTAWCY PRZY
DOSTAWACH AUTOGAZU NA STACIJE bp

Pracownicy Dostawcy pracujacy na terenie bp w strefie zagrozenia wybuchem przy Autogazie musi
uzywac ponizsze akcesoria wykonane w standardzie antyelektrostatycznym:

e Kask

Okulary ochronne

Buty ochronne z noskiem

Ubranie Tecasafe/Nomex C: koszula, ogrodniczki, spodnie, kurtka letnia, kurtka zimowa
Rekawice ochronne

Cata odziez powinna by¢ zgodna z EN ISO 11612 oraz oznaczona znakiem CE.

WYTYCZNE bp W ZAKRESIE ROZLADUNKU AUTOGAZU NA STACJACH

1. Punkty przetadunkowe muszg by¢ zlokalizowane na dobrze przewietrzanym obszarze, a jesli
znajdujg sie w zagtebieniu terenu, to nalezy zastosowaé wymuszong wentylacje. W czasie
przylaczania i roztgczania istnieje duze prawdopodobienstwo wystgpienia oparéw Autogazu.

2. Nalezy uzywac suchych ztgczy, redukujgcych ilos¢ Autogazu uwalniang podczas roztgczania.
Kompatybilne ztgcza musza by¢ zainstalowane tak na cysternie, jak i na stacji paliw.

3. Kupujacy wyznaczy wiasciwe miejsca parkowania cysterny w czasie roztadunku (na
podstawie oceny ryzyka). Miejsce to musi by¢ tak wybrane, aby umozliwi¢ roztgczenie cysterny i
jej wyjazd przodem, jesli na stacji wystgpi zagrozenie. Moze to by¢ obszar przeznaczony specjalnie
do tego celu albo wygrodzony tylko na czas dostawy, musi gwarantowac bezpieczng separacje od
innych dziatan, majgcych miejsce na stacji, np. od pojazdéw tankujgcych paliwo.



10.

Aby zapobiec potencjalnemu uderzeniu pojazdu trzeciej strony w rurocigg wylotowy cysterny z
Autogazem albo w przytacze roztadunkowe na stacji, nalezy zastosowac fizyczne bariery, przy czym
pachotki ostrzegawcze i inne znaki tymczasowe nie stanowig fizycznej bariery. Pachofki
ostrzegawcze i inne znaki tymczasowe powinny zabezpiecza¢ strefe zrzutu produktu.
Jezeli w celu odgrodzenia uzyto cysterny z Autogazem catkowicie albo czeSciowo, to na jezdni
nalezy wyraznie zaznaczy¢ miejsce prawidtowego parkowania.

W wypadku, gdy nie ma mozliwosci zainstalowania fizycznej bariery i odgrodzenia miejsca
tankowania, koniecznym jest czeSciowe lub catkowite zamkniecie stacji na czas dostawy.

Na stacji musi znajdowac sie schemat, pokazujgcy:

a. droge dojazdowg cysterny,

b. miejsce parkowania cysterny z Autogazem,

c. droge wyjazdowa cysterny z Autogazem,

d. obszar wytgczony wokot przytacza napetniania,

e. fizyczne bariery, rozstawione na czas dostawy Autogazu.

Do wszystkich operacji zwigzanych z dostawami Autogazu powinny by¢ zdefiniowane instrukcje, a
wszyscy kierowcy oraz personel obstugi stacji muszg by¢ przeszkoleni i posiada¢ stosowne
kompetencje do wykonywanych operacji. Pisemne procedury muszg zawiera¢ wyraznie okreslony
zakresy obowigzkdow i upowaznien.

Zagrozenia zwigzane ze $rodowiskiem:

a.  Warunki na miejscu (np. l6d, $nieg, btoto, spadajgce przedmioty np. gatezi drzewa, brak
stabilnosci),

b. Ograniczona przestrzen, zrodta zaptonu, zte osSwietlenie, materiaty fatwopalne,

Kwestie pogodowe (np. pioruny, $nieg, deszcz, nadmiernie wysoka lub niska temperatura
itp.),

d. Narzedzia i sprzet — prawidtowe uzycie, zuzyte, zniszczone, wadliwe, przeciekajace,

e. Wszelkiego rodzaju pojazdy - autobusy, ciezaréwki, zwlaszcza do przewozu towardw
niebezpiecznych.

Zagrozenia zwigzane z czynnikiem ludzkim:

a. Dbaj o swoj organizm! (np. pilnuj, by sie nie odwodni¢, zjes¢ co$, ogrzac sie, mie¢ suche
ubranie, rozciggac sie, zachowaé bezpieczny odstep, podnosi¢ ciezary w prawidtowej
pozyciji),

b. Kwestie $rodkéw ochrony indywidualnej. (np. SOI odpowiednie do zadania, SOI
prawidiowo stosowane),

c. Inne osoby spoza zespotu i sposob, w jaki mogg sie zachowywac itp., inne wykonywane w
poblizu prace, turysci, wycieczki, klienci i gapie.

Podczas pobytu autocysterny na stacji paliw bp, dopuszcza sie jej postdj wytgcznie w wyznaczonym
miejscu — zgodnie z planem sytuacyjnym dla dostaw autogazu dla danej stacji - tylko i wytgcznie
na czas realizacji dostawy. Zabrania sie postoju autocysterny na terenie stacji paliw bp i/lub
terenach zarzadzanych przez bp w miejscach innych niz do tego przeznaczone, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami ADR.

DOSTAWA AUTOGAZU - Podstawowe zasady bezpieczenstwa w trakcie dostawy

Gdy co$ zagraza bezpieczenstwu (np. zty stan techniczny instalacji) masz obowigzek wstrzymania
dostawy. Poinformuj o zaistniatym fakcie swojego dyspozytora i obstuge,

Zabrania sie realizacji dostaw podczas wytadowan atmosferycznych,

Zabrania sie realizacji dostawy, gdy na instalacji lub w jej bezposrednim poblizu prowadzone sg
prace naprawcze, remontowe lub budowlane,

Zabrania sie manewrowania autocysterng przy podtgczonych wezach roztadunkowych,

Zabrania sie rownoczesnego roztadunku dwdch autocystern w tym samym czasie. Gdy na stacji
roztadowuje sie autocysterna z paliwem lub Autogazem, odjedz i poczekaj w bezpiecznym miejscu
(np. inna stacja bp) na jej zakonczenie. W przypadku, gdy nie ma takiej mozliwosci, ustaw pojazd
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tak, abys modgt szybko opusci¢ stacje w sytuacji zagrozenia. Poczekaj, bedgc w gotowosci w
pojezdzie, na zakonczenie dostawy innego paliwa.

Realizacja dostawy jest mozliwa tylko w przypadku, gdy co najmniej dwa urzadzenia pomiarowe
na stacji sg sprawne,

Zabrania sie realizacji dostawy w przypadku braku bezpiecznego wjazdu lub wyjazdu z miejsca
roztadunku (np. przez parkujgce samochody). Pracownicy stacji s zobowigzani do usuniecia
wszelkich przeszkdd utrudniajgcych autocysternie wjazd lub wyjazd ze stanowiska tankowania,
Zabrania sie posiadania w czasie roztadunku i w strefie zrzutu telefonu komorkowego,

Dostawe realizuj wyfacznie w kompletnym stroju ochronnym

. W czasie roztadunku zawsze uzywaj systemu ,dead-man” oraz systemu ,anty-przepetnieniowego"

na wszystkich stacjach, ktére sg wyposazone w system GOK,

Wchodzac/wychodzac do/z kabiny lub wchodzgc/schodzac po drabince zbiornika obowigzkowo
korzystaj z zasady trzech punktéw podparcia,

Wszystkie urzadzenia elektryczne (np. kompresor, odkurzacz) znajdujace sie w strefie zrzutu musza
by¢ wylaczone na czas dostawy przez pracownikéw danego obiektu,

Zabrania sie pracownikom stacji oraz innym osobom nie posiadajgcym antystatycznej i niepalnej
odziezy ochronnej przebywania w czasie roztadunku w strefie zagrozenia wybuchem Z-2,

W przypadku stwierdzenia przez pracownika przyjmujgcego dostawe jakichkolwiek niezgodnosci z
niniejszg procedurg, ma on prawo i obowigzek nakaza¢ kierowcy zaprzestanie czynnoSci
roztadunkowych do momentu ich usuniecia.

DOSTAWA AUTOGAZU - czynnosci przed roztadunkiem
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Wjedz na stacje,

Ustaw autocysterne w wyznaczonym do tego miejscu mozliwie jak najblizej zbiornika tak, aby miec¢
do niego swobodny dostep i mdc w sytuacji zagrozenia tatwo opuscic stacje przodem. Ustawiajgc
autocysterne pamietaj, iz zabrania sie ciggniecia weza pod autocysterng. Stacja posiada
wyznaczone drogi poruszania sie autocystern po obiekcie, ktére zaznaczone sg na odpowiednim
planie. Na twojg prosbe pracownicy stacji powinni ci go udostepnic.

Zaciggnij hamulec reczny,

Zamknij kabine tak, aby nikt niepowotany nie dostat sie do Srodka,

Zabezpiecz pachotkami miejsce postoju autocysterny oraz przestrzen pomiedzy zbiornikiem a
autocysterng i podtéz pod kota kliny: dwa kliny muszg by¢ umieszczone na kole znajdujgcym sie
na osi napedowej od strony pobocza (tj. po to, aby kierowca nie byt narazony na ruch uliczny
podczas parkowania na drodze).

Powiadom pracownika stacji o dostawie autogazu i upewnij sie, ze jesteS na wiasciwej stacji
(zgodnie z dyspozycjami),

Wypetnij wspdlnie z pracownikiem stacji formularz “Autogaz kontrola dostawy — DDP”

Przed rozpoczeciem dostawy kierowca musi oszacowac ilos¢ produktu mozliwg do roztadunku.
Pracownik stacji przed wyrazeniem zgody na dostawe LPG sprawdza temperature produktu
znajdujacego sie w cysternie. W wypadku gdy temperatura wynosi ponad 28 deg C pracownik stacji
moze poprosi¢ kierowce o zmniejszenie szybkosci rozladunku do 125 I/min (zastosowanie tylko w
miesiacach letnich tj. czerwiec-wrzesien) do czego kierowca jest zobowiazany sie dostosowac
podczas catego roztadunku na stacji.

Ustaw gasnice/agregat (min. 6kg Srodka gasniczego) przy armaturze autocysterny (max. 5m) lub
otworz pojemnik transportowy do gasnicy stanowigcej wyposazenie autocysterny

Na prosbe pracownika stacji udostepnij licznik autocysterny oraz przedstaw aktualne $wiadectwo
legalizacji licznika. Pracownik sprawdzajgcy licznik powinien zatozy¢ kask lub usztywniong czapke.
Sprawdz dziatanie zaworu poboru fazy ciekiej ze zbiornika autogazu. Prawidtowo dziatajgcy zawor
powinien da¢ sie zamknaC i otworzy¢ recznie. Uwaga!!! Proby polegajacej na chwilowym
zamknieciu i ponownym otwarciu zaworu nie wolno wykonywac, gdy dziata dystrybutor.




UWAGA: W przypadku wycieku gazu podczas procesu roztadunku do instalacji stacji,
kierowca musi poinformowa¢ o tym fakcie pracownikow stacjii zabezpieczy¢
instalacje tj. zamknaé¢ wszystkie zawory, ktorych kotnierze s3 pomalowane na
czerwono.

DOSTAWA AUTOGAZU - NAPELNIANIE ZBIORNIKA AUTOGAZU NA STACJI BP
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Kierowca autocysterny musi osobiscie upewni¢ sie, czy w poblizu zbiornika nie ma zadnego
potencjalnego niebezpieczenstwa (zrédta otwartego ognia, urzadzenia iskrzace, osoby palgce
papierosy itp.).
Kierowca jest odpowiedzialny za operacje i ludzi w jego obszarze roboczym i musi sprawdzic
powyzsze i zgtosi¢ do personelu stacji kazdg usterke, wyciek gazu lub
niebezpieczng sytuacje wptywajgce na niego i otaczajgcych ludzi.
Przed rozpoczeciem procesu dostawy kierowca musi sprawdziC dziatanie nastepujgcych
elementéw:
drabina do naziemnych zbiornikéw — czy jest przymocowana i nie rusza sie,
obudowa pokryw otwiera sie do gory i posiada ograniczniki do blokowania.
zawor napetnienia jest szczelny oraz gwint Acme nie jest zuzyty lub uszkodzony,
poziomowskaz ptywakowy jest widoczny i jego wskazanie odpowiada w przyblizeniu
odczytowi z elektronicznego urzadzenia pomiarowego - sonda (jesli jest zainstalowana),
e. zawodr kontroli max. napetnienia dziata recznie, bez uzycia narzedzi,
f. istnieje punkt uziemienia i jest oznaczony,
g. jest dostepne 50 mm gwintu zaworu odcinajgcego pobér fazy ciekiej ze zbiornika, aby
zapewni¢ tatwo$¢ obstugi.
Zabezpieczy¢ srodki gasnicze, w razie potrzeby przyciggnac agregat gasniczy/gasnice.
Skontroluj aktualny stan na poziomowskazie i poréwnaj z wynikiem podanym na wydruku z sondy.
UWAGA: Jesli instalacja zbiornika ma zawor (GOK) zabezpieczajacy przed przepetnieniem (ZPP)
przejdz do ponizszych instrukcji - punkt 16.
Sprawdzic¢ stan rurki przelewowej (Fixed Liquid Level- FFL), czy nie wyptywa z niej faza ciekta, jesli
po otwarciu wyptywa faza ciekta oznacza, ze zbiornik jest napetniony, wéwczas dostawa gazu jest
zabroniona — skontaktuj sie z dyspozytorem.
Jesli sprawdzone wskazniki pozwalajg na napetienie zbiornika, nalezy podtaczy¢ uziemienie,
nastepnie waz i rozpocza¢ tankowanie, zachowujgc standardowe procedury. Ustawi¢ predkosc¢
roztadunku produktu, tak aby Srednia warto$¢ przeptywu miescita sie w przedziale 220-250 LPM.
W trakcie dostawy otworzy¢ na chwile rurke przelewowa (FFL), kazdorazowo, gdy poziom gazu na
poziomowskazie przekroczy granice 20%, 40% i 60%. Jesli ulatnia sie tylko faza gazowa, nalezy
zamkngé¢ rurke przelewowa (FFL) i kontynuowa¢ napetnianie do kolejnego progu
sprawdzajacego. Nalezy powtarzac ten proces az poziom gazu na poziomowskazie bedzie wynosit
80%. Nastepnie po przekroczeniu 80% nalezy otworzy¢ rurke przelewowg (FFL) tak by nie
spowodowac duzego wycieku i pozostawic ja otwartg az do zakonczenia napetniania.
Zbiornik jest napetniony, gdy biaty ptyn zacznie wyptywac ciggtym strumieniem z rurki przelewowej
(FFL). W tym momencie poziomowskaz powinien wskazywac okoto 85% napetnienia.
Zakonczyc¢ tankowanie i zamkng¢ rurke przelewowg (FFL).
UWAGA: Jesli bialy ptyn wycieka ciggtym strumieniem w innym momencie niz opisany powyzej
wowczas nalezy natychmiast przerwac tankowanie.
UWAGA: Jesli poziomowskaz wskazuje mniej niz 75%, a z rurki przelewowej wyptywa biaty ptyn,
wowczas nalezy to zgtosic personelowi stacji. Jesli poziomowskaz wskazuje 85% napetnienia zanim
Z rurki przelewowej (FFL) zacznie wyptywac biaty ptyn, wowczas naleZy zakoriczyc¢ tankowanie i
zamknac rurke przelewowa (FFL).
UWAGA: Jesli w trakcie tankowania wskazowka poziomowskazu nie rusza sie, nalezy natychmiast
powiadomic pracownika stacji oraz inZyniera dyzurnego i poczekac na dalsze zalecenia.
UWAGA: W przypadku, gdy mimo przestrzegania powyzszych zaleceri nastapi przepefnienie
zbiornika, nalezy to natychmiast zgfosic do dyspozytora oraz do Dziatu Technicznego (numer
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telefonu podany na ogrodzeniu lub obudowie punktu zrzutu). Kierowca powinien pozostac na
miejscu, az do odwoftania.
TRYB TANKOWANIA Z DWOMA PILOTAMI: jeden pilot na zaworze ZPP, drugi obstuguje
operator - Wigcz tryb ANA (obstuga dwdch pilotow)
Operator sprawdza na tadowarce czy migajg kontrolki "START" i "STOP".
Jesli kontrolki nie migajg operator wciska trzykrotnie przycisk ,STOP” na fadowarce. Po wcisnieciu
operator upewnia sie, ze kontrolki ,START" i ,STOP"” migajg na tadowarce.
Operator zaktada pilot ST000105 (z wtyczkg) na zawor zabezpieczajgcy przed przepetnieniem
(ZPP). Po zatozeniu na zawor ZPP pilot sprawdza sonde, operator czeka, az pilot zwolni zawdr
denny (styszalny jest charakterystyczny dzwiek oraz Swieci sie zielona kontrolka "filling” na
fadowarce i pilocie).
W ciggu 30 sekund od zwolnienia zaworu dennego operator aktywuje tryb ANA na pilocie
ST000114:

a. weciska i trzyma przycisk "ON/OFF"

b. krotko przyciska klawisz "STOP"

c. teraz puszcza przycisk "ON/OFF"
Po aktywowaniu funkcji ,,ANA" operator w ciggu kazdych 2 minut musi wcisng¢ klawisz "ON/OFF”
na ST000114, aby tankowanie nie zostato przerwane. W kazdej chwili tankowanie moze zostac
zatrzymane np. poprzez nacisniecie przycisku ,STOP” na tadowarce, na pilocie ST000114 lub
ST000105.

ST00010S ST000114 STO00111



22. TRYB TANKOWANIA “Safety Level 3" - rozszerzenie systemu LRC do poziomu nalezy:

a. Dotaczy¢ dodatkowy pilot. W zaleznosci od obecnej konfiguracji moze to by¢ pilot z
wtyczka lub bez wtyczki.

b. Jesli kontrolowane ma by¢ umieszczenie pilotdw w uchwycie (tzw. zapobieganie przed
zgubieniem) do systemu nalezy dodac przetgcznik sygnalizacji wyjecia pilota z uchwytu.
Sygnalizacja jest mozliwa poprzez sygnat swietlny (np. zastosowanie dodatkowej
kontrolki na desce rozdzielczej) lub ustawienie bardziej zaawansowanego warunku np.
zablokowanie zwolnienia hamulca recznego, jesli piloty nie bedg na swoim miejscu.

ST0000105 ST000114

STO00302

23. Safety Level 3 automatycznie sprawdza czy poziom napetnienia zbiornika osiggnat wartos¢
graniczng. Gdy poziom napetnienia zbiornika osiggnie wartos¢ maksymalng proces zostaje

samoczynnie przerwany. Podczas napetniania mozna jednocze$nie korzystac z funkcji ,dead man

wymuszajgcej nadzor operatora nad procesem tankowania. Piloty systemu w odpowiedniej

konfiguracji s zabezpieczone przed zgubieniem.
24. UWAGA: Powyzszy opis dotyczy sytuacji, gdy LRC-Charger pracuje w trybie 1.
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UWAGA: Jesli w trakcie tankowania wskazéwka poziomowskazu nie rusza sie, nalezy natychmiast
powiadomi¢ pracownika stacji, a nastepnie inzyniera dyzurnego i poczekac na dalsze zalecenia.
UWAGA: W przypadku, gdy mimo przestrzegania powyzszych zalecen nastapi przepetnienie
zbiornika, nalezy to natychmiast zgtosi¢ do dyspozytora oraz do Dziatu Technicznego (numer
telefonu podany na ogrodzeniu lub obudowie punktu zrzutu). Kierowca powinien pozosta¢ na
miejscu, az do odwotania.

Po zakonczeniu zatadunku upewnic sie, ze pompa jest wylaczona i zabezpieczona.

Odfaczy¢ waz od zaworu napetniania i pilot ST000105 (z wtyczky) z zawor zabezpieczajacy przed
przepetnieniem (ZPP).

Sprawdzi¢ szczelno$¢ zaworu napetniania uzywajac wody z mydtem lub testera szczelnosci i
kontrolowa¢ zabezpieczenie mechanizmu zaworowego (zawor bezpieczenstwa) przed korozjg i
Zanieczyszczeniami.

Zwina¢ waz, zatozy¢ na zawor plastikowy kapsel, zamkng¢ pokrywe zaworow.

Odfaczyc¢ i zwing¢ przewdd uziemiajgcy, zabra¢ pachotki ostrzegawcze, gasnice itp.

Wydrukowac¢ dowdd dostawy.

W budynku stacji przedstawi¢ pracownikowi stacji dowdd dostawy do podpisu, przekaza¢ atest
jakosci dla dostarczonego Autogazu oraz pozostawi¢ kopie dokumentu dowodu dostawy.

Dokona¢ wpisu do Ksigzki Napetnienia i Obstugi Serwisowej zbiornika.

Po zakonczeniu roztadunku LPG nalezy opuscic stacje paliw. Zabroniony jest postoj na stacji paliw
poza czasem wymaganym na realizacje dostawy.



36.

37.
38.

UWAGA: Jesli zawor napetniajgcy zbiornika nie jest wyposazony w zawor odcinajacy, to nalezy na
zawor napetniania nakreci¢ adapter Rego 7577V i 3179A. Adapter ten musi pozostac na zbiorniku
na wypadek, gdyby zawdr napetniania nie zamknat sie prawidtowo.

UWAGA: Natychmiast informowac personel stacji o wszelkich nieprawidtowosciach i zagrozeniach.
UWAGA: Jesli podczas tankowania poziomowskaz nie wskazuje zblizonej ilosci gazu w zbiorniku
do odczytu z licznika, oznacza to, ze jest uszkodzony. Wéwczas napetnianie zbiornika moze by¢
kontynuowane, ale rurka przelewowa musi by¢ otwarta przez caty czas; pod warunkiem, ze
pozostawienie otwartej rurki nie stanowi zagrozenia. W przeciwnym razie tankowanie musi zosta¢
wstrzymane. W obu przypadkach nalezy to zgtosi¢ do Inzyniera Dyzurnego.

POSTEPOWANIE W SYTUACJACH AWARYJNYCH

1.

Informacje o obecnosci w otoczeniu Autogazu i odnoszacych sie do tego zagrozen zwigzanych z
obstugg i magazynowaniem Autogazu na terenie stacji BP, nalezy przekaza¢ wszystkim stuzbom
ratunkowym, wewnetrznym i zewnetrznym, ktére bedg podejmowac dziatania ratunkowe w sytuacji
zagrozenia.

Sprawy dotyczace zagrozen ireakcji na te zagrozenia muszg byé przekazywane wiasciwymi
kanatami komunikacyjnymi, tak jak pokazano to ponizej.
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3. W przypadku incydentu, ktory wydarzy sie na terenie stacji bp, dostawca musi przeprowadzi¢ petne
dochodzenie wraz z wydaniem raportu. Raport musi zosta¢ przestany do bp w celu wymiany
doswiadczen i realizacji dziatan korygujacych.

AUDYTY

1. Kontrole kierowcow, cystern i procesu dostarczania na stacjach bp bedg wykonywane w sposob
niezapowiedziany. Niezgodnosci zostang odnotowane w korespondencji do dostawcdw.
Sprzedajgcy zobowigzany jest do niezwlocznego usuniecia stwierdzonych uchybien oraz do
podjecia dziatan zabezpieczajgcych przed ich wystgpieniem w przysztosci. Kupujacy dostarczy
Sprzedajgcemu wzor aktualnej listy kontrolnej, wedtug ktorej dokonywac bedzie audytéw oraz
niezwtocznie poinformuje o zmianach tej listy w wypadku ich wprowadzenia.

2. Audyty terminali zatadunkowych autogazu beda przeprowadzane po wczesniejszym uzgodnieniu
przez Kupujgcego oraz Sprzedajgcego terminu i zakresu kontroli. Kupujacy, po zakonczeniu audytu
i opracowaniu wynikéw przekaze Sprzedajgcemu raport.

PRZEPUSTKA BEZPIECZNA AUTOCYSTERNA

1. Kazdy pojazd wykonujacy dostawy na stacje musi posiadac plakietke identyfikacyjng na
wewnetrznej stronie przedniej szyby, potwierdzajaca, ze cysterna jest zdolna do dostawy
produktu. Przepustki wydawane sg przez Operatora autocysterny podczas rutynowych



kontroli konserwacyjnych i potwierdzajg, ze autocysterna jest sprawna technicznie i
przygotowana do roztadunku na stacji bp.

bp
|
5 PRZEPUSTKA
AUTOCYSTERNA
NACzEPA XX XXXXX
7PRZEPUSTKA Nr XXX DDP DEDYKOWANY

2. Na cysternie musi by¢ widoczna " Przepustka Bezpieczna Autocysterna”, aby potwierdzi¢, ze
pojazd zostat poddany inspekcji i potwierdzono, ze:
a. Spetniono wymagania bp w momencie przeprowadzenia inspekcji
b. Przetestowano systemy bezpieczenstwa i sg one sprawne.
c. Cysterna spetnia przepisy transportowe, odnoszace sie do przewozu Autogazu.

KOMPETENCJE | WYMAGANE SZKOLENIA

Dostawca Autogazu na stacje bp musi opracowa¢ program rozwoju kompetencji i szkolern dla
kierowcow w celu zapewnienia zgodnosci z wymaganiami ADR oraz wymaganiami bp. Wszystkie
operacje dostaw Autogazu powinny by¢ objete pisemnymi procedurami, a wszyscy kierowcy i
operatorzy stacji powinni by¢ przeszkoleni i kompetentni. Zakresy odpowiedzialnosci muszg
by¢ wyraznie okreslone w pisemnych procedurach Dostawcy.

Rola lWymagane kompetencje lWymagane szkolenia Zdefiniowane w: Oceniane przez
Kierowca Wymogi regulacyjne o Wymagania e Opis stanowiska °  Przewoznika
e znajomosc¢ obstugi prawne o Macierz szkolenia ¢  Narzedzie do oceny
autocysterny produktu Autogazu o Procedury biznesowe kompetencji
reagowanie w naglych (roztadunku itp) [ Podrecznik kierowcy o Sprawdzone przez BP
przypadkach Obstuga Autogazu ¢  Umowa poprzez Program kontroli
Swiadomos¢ o reagowanie w przewoznika kontraktoréw Wykonawcy
Podstawowych zasad naglych o Procedury
bezpieczenstwa przypadkach
Podstawowa identyfikacjae ~ HSSE indukcyjne
ryzyka i $wiadomos¢ (podstawowa
zakresy identyfikacja
odpowiedzialnosci ryzyka,
$wiadomos$c¢ i
raportowanie)

ELEMENTY BEZPIECZNEJ JAZDY




Pojazd jest wyposazony odpowiednio do celdw jego uzytkowania, jego stan
techniczny pozwala na eksploatacje.

Liczba pasazerow jest zgodna ze specyfikacjg techniczng pojazdu okreslong przez
producenta lub przez prawo.

tadunek jest zabezpieczony, zgodnie ze specyfikacjg techniczng okresSlong przez
producenta i nie przekracza limitéw okreslonych prawem dla danego typu pojazdu.

Kierowca musi zosta¢ poddany ocenie wstepnej, przej$¢ przeszkolenie, posiadac
prawo jazdy oraz by¢ w dobrej kondycji psychofizycznej, umozliwiajgcej prowadzenie
pojazdu.

Kierowca musi by¢ nalezycie wypoczety i przygotowany do drogi oraz zachowywac
czujnos¢ podczas jazdy.

Kierowcom nie wolno uzywac telefonu komorkowego lub innego urzadzenia do celow
komunikacji dwustronnej (np. radio CB) podczas prowadzenia pojazdu.

W krajach okreslanych jako kraje wysokiego ryzyka dokonano Oceny Ryzyka Podrozy
oraz przygotowano Plany Zarzadzania Ryzykiem Podrdzy

Kierowca i wszyscy pasazerowie majg obowigzek zapinania pasow bezpieczenstwa
zawsze, gdy pojazd jest w ruchu.




Kierowca nie moze by¢ pod wptywem alkoholu, narkotykow lub jakichkolwiek innych
substancji oraz lekdw, ktére moglyby zaktdcic jego zdolno$¢ do prowadzenia
pojazdu.

Zabronione jest wykorzystywanie motocykla, czterokotowca, skutera Snieznego oraz
pojazdu podobnego typu w celach stuzbowych.




ZALACZNIKNR 3

Procedura dostaw Produktu LPG na Stacje Paliw Shell

Celem procedury jest:

ustalenie obowigzkéw kierowcy cysterny LPG dostarczajgcego produkt na stacje Shell oraz prawidtowe;j
dokumentac;ji po dostawie;

ujawnienie wszystkich nieprawidtowosci mogacych mie¢ wplyw na dopuszczenie do napetnienia
zbiornika oraz zapewnienie bezpiecznej eksploataciji instalacji po kolejnym tankowaniu zbiornikéw
zapewnienie sprawnej komunikacji miedzy stronami w razie wystgpienia sytuacji awaryjne;j

Definicje i skroty:

Instalacja autogazu instalacja na stacjach autogazu przeznaczona do tankowania ciektlym gazem

pojazdéw samochodowych.

Instalacja zbiornikowa  cze$¢ instalacji gazowej na zewnatrz budynku sktadajgcej sie ze/z:

zbiornika lub grupy do szesciu zbiornikéw, potgczonych ze sobg kolektorem zbiorczym i podigczonych
do jednego przytgcza.

armatury zbiornika/zbiornikéw - wyposazenie zbiornika/zbiornikéw wyszczegdlnione w dokumentacii
technicznej producenta zbiornika: zawor(y) bezpieczenstwa, zawor poboru fazy gazowej z manometrem,
zawor poboru fazy ciekitej, zawdr napetniania, wskaznik napetnienia,

armatury redukcyjnej - reduktor | stopnia wraz z limiterem,

kolektora - fragment rurociggu instalacji zbiornikowej umozliwiajgcy potgczenie dwoéch lub trzech
zbiornikdow w grupe ze wspoélng zazwyczaj armaturg redukcyjng w czesci koncowej,

przytgcza - fragment rurociggu instalacji zbiornikowej tgczgcy armature redukcyjng z armaturg koncowa,

armatury koncowej przytgcza - zawér gtdéwny odcinajgcy wraz z reduktorem Il stopnia, umieszczone w
zewnetrznej szafce nascienne;.

Instalacja fazy cieklej sg to wszystkie przewody rurowe wraz z urzadzeniami ttocznymi oraz osprzetem

odcinajgcym i sterujgcym doprowadzajgce gaz w postaci ciektej od zaworu poboru
fazy ciekfej na zbiorniku do odbiornikéw lub dystrybutora LPG.

Armatura zbiornikowa  armatura odcinajgca i kontrolna zainstalowana bezposrednio na zbiorniku.

Osprzet instalacji armatura odcinajgca, regulacyjna, kontrolna i inna zainstalowana na rurociggach
instalacji.
Dystrybutor LPG urzgdzenie wyposazone w wgz nalewowy i zespoty umozliwiajgce podawanie oraz

zliczanie odmierzonych ilosci ciektego gazu do pojazdéw samochodowych.

Dyspozytor osoba wyznaczona i uprawniona u przewoznika do przyjmowania zgtoszen

napraw

Swiadectwo Zgodnoéci Dowdd Dostawy potwierdzajgcy zgodnosé produktu z wymogami jakosci produktu

Manometr urzadzenie instalacji gazowej klienta montowanej na zbiorniku LPG obrazujace

KN

cisnienie na magazynie
Karta Nalewu, czyli dokument ksiegowy rozrachunkowy zgodny ze standardem
Orlen Paliwa zawierajgcy podstawowe dane produktu dostarczonego do klienta



Zasady krok po kroku:

1)

2)

3)

4)

5)

Dostawy mogg odbywac sie jedynie nieoznakowanymi (bez logotypow firm konkurencyjnych w stosunku
do Shell) cysternami wyposazonymi w uktady masowe, posiadajgce aktualne $wiadectwo legalizacji,
ktérego kopia musi znajdowac sie na wyposazeniu pojazdu oraz certyfikat dopuszczenia do transportu
ADR.

Po przybyciu na stacje kierowca ustawia i unieruchamia pojazd w odlegtosci min. 5 m od krdcca
nalewowego zbiornika, na drodze utwardzonej, ustawia zabezpieczenia wjazdu na miejsce tankowania
— pachotki, po czym udaje sie do obstugi stacji, w celu poinformowania o przybyciu dostawy i zgtoszenia
gotowosci do zatankowania zbiornikéw gazowych.

Proces przygotowania do zatankowania zbiornikbw magazynowych, obejmuje nastepujgce czynnosci:
a) zaciggna¢ hamulec reczny
b) wilgczyc¢ swiatta awaryjne

c) poditozy¢ dwa kliny pod tylne kota naczepy lub ciggnika zabezpieczajace przed przemieszczaniem
sie pojazdu w obydwu kierunkach

d) Otworzy¢ skrzynke z gasnicg umieszczona w pojezdzie w poblizu armatury wydawczej

e) cysterne poditgczy¢é do zaciskdbw uziemienia otokowego znajdujgcego sie  przy
zbiornikach

f) sprawdzi¢ przycisk awaryjnego wytgczania
g) wypetni¢ podstawowe dane karty nalewu (posiadajgcej nr ewidencyjny):
i) wpisac stany % (przed zatankowaniem)

i) pustg karte nalewu przed wiozeniem jej do drukarki przedstawi¢ do zaparafowania przez
pracownika SP

iii) wlozy¢ karte nalewu do drukarki i wyzerowac licznik— a jezeli zerowanie licznika odbywa
sie automatycznie poinformowaé o tym fakcie pracownika stacji)

h) sprawdzi¢ czy cisnienie i temperatura w zbiorniku klienta utrzymuje sie w granicach
odpowiednich dla gazu LPG w celu identyfikacji gazu w zbiorniku

i) odkreci¢ zaslepke zaworu wlewowego

j)  podigczy¢ do zaworu wlewowego zawor przejsciowy

k) podigczy¢ przewdd gazowy

I) otworzy¢ powoli zawdr cysterny

m) w trakcie przeptywu gazu sprawdzac szczelnos¢ podtgczenia weza

n) uruchomi¢ pojazd oraz pompe cysterny otwierajgc zawory wg schematu dla danego pojazdu

Kierowca jest zobowigzany przed rozpoczeciem dostawy do zatozenia: Kasku, rekawic ochronnych,
okularow ochronnych Ilub przylbicy, odziez ochronng z dlugim rekawem, posiadajgcg atest
antystatyczny, bezpieczne obuwie (zgodne z normg BHP)

Kierowca jest zobowigzany sprawdzi¢ przed tankowaniem, czy aktualny stan techniczny instalacji
umozliwia zatadunek gazu. W procesie analizy kierowca winien uzywac testeréw szczelnosci przy
pomocy ktérego powinien zweryfikowaé szczelnos¢ zawordéw zrzutowych i zaworéw przelewowych
(bezpieczenstwa):



Podstawowe wymogi technicznej sprawnosci instalaciji to:

0) Sprawna armatura kontrolna i odcinajgca:
i) manometr
i) poziomowskaz
iii) przelew
iv) zawor odcinajgcy poboru fazy gazowej
v) kurek gtowny

p) Sprawdzi¢ czy zawor nie jest uszkodzony mechanicznie, odksztatcony, czy nie jest
zanieczyszczony otwér odwadniajgcy w korpusie zaworu oraz wnetrze zaworu, czy jest kapturek
ochronny na zaworze.

q) Srodkiem pianotwérczym lub przyrzadem elektronicznym sprawdzié szczelno$é zaworu i jego
potgczen ze zbiornikiem.

r) Sprawdzi¢, czy nie zostat naruszony nit zabezpieczajgcy nastawe zaworu.

W razie wykrycia jakichkolwiek nieprawidtowosci kierowca informuje kierownika SP oraz dyspozytora
opisujac niesprawnosc.

6) W trakcie dostawy Kierowca nie moze przebywac w kabinie.

7) Sprzedaz autogazu na stacji podczas roztadunku LPG do zbiornikbw moze by¢ realizowana przez
obstuge SP.

Mozliwos¢ sprzedazy gazu LPG w czasie realizowania dostawy

Obsftuga SP przed dostawg ma obowigzek wydrukowania dwoch raportow: stanu LPG w zbiornikach
stacji (np. Veeder-Root) i wydruk sprzedazy (Mccomp). Wszystkie pomiary powinny by¢ wykonane w
obecno$ci kierowcy. Jezeli pomiary wykonane sg wczesniej — nalezy okazac kierowcy wydruki. Nalezy
bezwzglednie przestrzegaé, aby podczas wykonywania wydrukéw pomiaréw (pomiaru
poziomowskazéw) - Zaden klient nie tankowat samochodu (wszystkie ,pistolety” muszg by¢ odtozone).
W przypadku, gdy urzgdzeniem pomiarowym jest poziomowskaz pomiar powinien wykonany by¢ w
obecnosci kierowcy, a do dokumentu przewozowego nalezy wpisaé dodatkowo % napetnienia
zbiornikéw przed dostawa.*

8) Po zgtoszeniu gotowosci i uzyskaniu akceptaciji pracownika stacji kierowca rozpoczyna proces
napetnienia zbiornikow.

Czynnosci w trakcie tankowania

9) Dostawy realizowane sg zawsze do max napetnienia zgodnie z tabliczkg znamionowg umieszczong na
zbiorniku

10) Kazdy zbiornik tankowany jest oddzielnie przy zamknietych pomiedzy zbiornikami zaworach fazy
plynnej oraz gazowej

11) W trakcie tankowania zbiornika kierowca oraz przedstawiciel obstugi stacji przebywa przy pojezdzie
roztankowujgcym az do momentu wykonania wydruku i wyciggniecia karty nalewu z drukarki licznika

12) Caly czas nalezy kontrolowac¢ proces przetaczania gazu, jezeli produkt nie przeptywa lub przestaje
przeptywac nalezy zamkng¢ wszystkie zawory, wytgczy¢é pompe i rozpoczaé catg operacje od
poczatku



13) Rozpoczynajgc kolejne uruchomienie powtorzy¢ wszystkie czynnosci w podanej dotychczas kolejnosci

14) Podczas tankowania zbiornika kontrolowac stopien napetniania do poziomu 85% lub ustalonej ilosci -
przekroczenie poziomu 85% pojemnosci zbiornika jest bezwzglednie zabronione

15) Nalezy pamieta¢ o cigglym kontrolowaniu napetnianego zbiornika oraz wezy i ztgczy cysterny celem
upewnienia o poprawnym i bezpiecznym roztadunku.

UWAGA: W okresie lipiec i sierpien maksymalne napetnienie zbiornikéw na Stacjach moze
wynosi¢ 80% pojemnosci zbiornikéw. Okres moze zosta¢ wydtuzony na podstawie uzgodnienia
Stron w formie wiadomosci e-mail.

Czynnosci po zakonczeniu tankowania:

16) Przy zblizeniu sie do osiggniecia zgdanego poziomu napetnienia zmniejszy¢ obroty
pompy a nastepnie wytgczy¢ pompe oraz pojazd

17) Zamkng¢ zawor napetniajacy
18) Odtagczy¢ waz od zaworu przejsciowego

19) Odkreci¢ zaworek upustowy w zaworze przejsciowym, sprawdzi¢ czy zawoér wlewowy prawidtowo sie
zamknat

UWAGA: Ciggte wydobywanie sie gazu swiadczy o niedomknietym zaworze wlewowym, w takim
przypadku nalezy pozostawi¢ zawor przejsciowy na zbiorniku do czasu usuniecia jego usterki

20) Zakreci¢ zaslepke zaworu wlewowego
21) Przy zbiornikach podziemnych przewietrzy¢ ostone wiazu z oparéw gazu.
22) Odtgczy¢ uziemienie

23) Powiadomi¢ obstuge SP o zakonczeniu procesu roztadunku produktu, poprosi¢ o kontrole stopnia
napetnienia zbiornikéw i stanu wskazania liczydta

Mozliwos¢ sprzedazy gazu LPG w czasie realizowania dostawy

24) Obstuga SP po dostawie powtoérnie ma obowigzek wydrukowania dwdch raportow: stanu LPG w
zbiornikach stacji (np. Veeder-Root) i wydruk sprzedazy (Mccomp).
Wszystkie pomiary powinny by¢ wykonane w obecnosci kierowcy. Jezeli pomiary wykonane sg
wczesniej — nalezy okazaé kierowcy wydruki. Nalezy bezwzglednie przestrzegac, aby podczas
wykonywania wydrukéw pomiaréw lub wzrokowego pomiaru na poziomowskazie - zaden klient nie
tankowat samochodu (wszystkie ,pistolety” muszg byé odtozone). W przypadku, gdy urzadzeniem
pomiarowym jest poziomowskaz odczyt powinien by¢ wykonany przez kierowce i obstuge SP . llos¢
sprzedang w czasie dostawy obstuga SP dodaje do rdoznicy stanéw po dostawie.

25) Wykonac¢ wydruk i wyjg¢ karte nalewu:
i) sprawdzi¢ ilos¢ litréw na liczniku z ilo$cig wydrukowang na karcie nalewu
i) wpisac stan % napetnienia zbiornikow
iii) wpisac temperature i gestosé
iv) wpisa¢ numer rejestracyjny cysterny
v) wpisac¢ imie i nazwisko kierowcy

vi) wpisac¢ rodzaj gazu



vii) wpisa¢ date i godzine tankowania
viii) wpisa¢ adres odbiorcy

ix) ztozy¢ czytelny podpis imieniem i nazwiskiem (kierowca), oraz osoba uprawniona do odbioru
imieniem i nazwiskiem.

X) pobra¢ pieczatke zawierajgcg nr stacji lub wpisac¢ jej numer na KN

Podczas burzy i wytadowan atmosferycznych tankowanie zbiornikow jest zabronione.

W chwili nagtej potrzeby opuszczenia stanowiska tankowania nalezy:

i) wylgczyé pompe cysterny oraz pojazd przyciskiem awaryjnym
i) zamkng¢ zawdr napetniajgcy
iii) osoba z obstugi SP obecna przy tankowaniu pozostaje bezwzglednie przy pojezdzie

26) Po zakonczeniu procesu tankowania zbiornikéw gazowych oraz uzyskaniu potwierdzenia przyjecia
produktu na karcie nalewu (KN):

a) usungc kliny spod kot
b) usungc zabezpieczenie wjazdu na miejsce tankowania (pachotki)

c) obejs¢ pojazd w celu upewnienia sie czy wszystkie weze sg odigczone a wyposazenie bezpiecznie
schowane

d) uruchomi¢ pojazd
e) wyjechac ze stacji przestrzegajac przepiséw o ruchu drogowym

27) Dokumentem potwierdzajgcym dostarczenie autogazu przez Orlen Paliwa Sp. z 0.0. i odbiér przez
klienta jest podpisana przez upowaznionego pracownika Karta Nalewu.

28) Karta Nalewu sktada sie z trzech egzemplarzy, z ktérych jeden egzemplarz pozostaje na stacji, a
pozostate dwa egzemplarze pozostajg u Dostawcy, jako potwierdzenie dostawy.

29) Podstawg do rozliczenia ilosci dostarczonego w trakcie dostawy gazu LPG przyjmowana bedzie
objetos¢ gazu LPG w litrach (dm3) przetoczona do zbiornika na stacji paliw, wskazana i
udokumentowana w formie wydruku przez uktad pomiarowy cysterny posiadajgcy aktualng legalizacje
Urzedu Miar.

30) Pracownik stacji posiada prawo do indywidualnej kontroli przeptywomierza na autocysternie przed
roztadunkiem gazu LPG: kontrola plomb, dokumentéw legalizacji przeptywomierza moze by¢
dokonywana na biezgco (kopia swiadectwa legalizaciji).

31) Pracownik stacji ma obowigzek sprawdzenia, czy na wystawionym dokumencie WZ - Karcie Nalewu
dane zgadzajg sie z danymi na liczniku cysterny. Nastepnie potwierdza ich zgodno$¢ czytelnym
podpisem. W przypadku odmowy lub braku mozliwosci uzyskania potwierdzenia dokumentu dostawy
podpisem pracownika stacji, kierowca cysterny ma prawo odjecha¢ bez uzyskania powyzszego
podpisu, czynigc na dokumencie odpowiednig adnotacje.



PROCEDURY AWARYJNE

Brak mozliwosci przyjecia dostawy LPG i zgtaszanie wypadkow:

W przypadku wystgpienia sytuacji awaryjnych na stacjach Shell uniemozliwiajgcych
przyjmowanie dostaw LPG:

1. Kierownik Stacji Shell (lub Cluster/Territory Manager) poinformuje o tym fakcie Orlen
Paliwa —kontaktujgc sie bezzwtocznie na adres planowanie-LPG@orlen.pl.

2. Wszelkie wypadki na stacji Shell w czasie dostawy LPG lub wynikajgce bezposrednio z tej
czynnosci muszg by¢ zgtaszane na tel. alarmowy Shell (czynny 24h/7) - nr: +48 601 233.

Brak mozliwosci realizacji dostawy LPG

W przypadku niemozliwosci realizacji dostawy LPG do wybranej stacji Shell Polska, Dostawca
poinformuje o tym fakcie Kierownika danej stacji Shell poprzez przestanie informacji mailowej na
adres mailowy stacji podany w Zatgczniku nr 2 do Umowy oraz telefon do Kierownika Stacji na
numer telefonu podany w zatgczniku z danymi stacji. W przypadku braku mozliwosci kontaktu
telefonicznego, Kierownik zostanie powiadomiony o braku dostawy za pomocg krotkiej
wiadomosci tekstowej (SMS) wystanej na jego numer telefonu.

Sytuacja wjazdu dwéch cystern na stacje na raz — pierwszenstwo roztadunku:

1. Po dotarciu na stacje, Kierowca autocysterny musi sprawdzi¢ czy na stacji nie ma miejsce
dostaw paliwa innego rodzaju.

2. W jednym czasie moze by¢ prowadzony tylko roztadunek jednego rodzaju paliwa — tj. LPG lub
paliw ptynnych tradycyjnych (benzyny, diesel).

3. Na stacjach obowigzuje bezwzgledny zakaz prowadzenia roztadunku dwéch cystern na
raz.

4. W sytuacji, kiedy na stacji jednoczesnie pojawig sie dwie cysterny przyjmuje sie zasade, ze
pierwszenhstwo w realizacji roztadunku ma cysterna z LPG.

5. W sytuacji, kiedy na stacji jest juz cysterna i odbywa sie roztadunek lub zostaty dokonane

czynnosci wymagane procedurg przed roztadunkiem, prawo roztadunku ma cysterna, ktéra

przyjechata jako pierwsza.

Postepowanie cysterny z paliwem (nie LPG), ktéra przyjechata jako druga:

a. O ile jest to mozliwe, oczekuje na terenie stacji tak, aby mozliwa byta szybka i bezkolizyjna
ewakuacja obydwu cystern oraz aby nie utrudnia¢ ruchu klientéw. Podczas oczekiwania na
roztadunek kierowca cysterny ma obowigzek pozosta¢ w kabinie w gotowosci na
natychmiastowg ewakuacje.

b. nie wjezdza na stacje i czeka na swojg kolej roztadunku poza terenem stacji, w miejscu
autoryzowanym przez przewoznika. Kierowca oczekuje na powiadomienie przez pracownika
SP, ze moze rozpoczaé¢ roztadunek.

c. Jezeli cysterna dostarczajgca tradycyjne paliwo jeszcze nie rozpoczeta zrzutu paliwa
pierwszehstwo ma cysterna dostarczajgca LPG.

o
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Polityka przerywania pracy

Shell Polska jest zdeterminowany chroni¢ ludzkie zycie i zdrowie oraz dba¢ o Srodowisko
naturalne. Zgodnie z drugg, ziotg zasadg w zakresie zdrowia, bezpieczenstwa i ochrony
srodowiska — zasadg interwencji w kazdej niebezpiecznej sytuacji - Shell Polska stosuje polityke
przerywania pracy. Polityka ta wprowadza obowigzek przerywania pracy w sytuacji
bezposredniego zagrozenia dla zdrowia lub bezpieczenstwa ludzi oraz w razie zagrozenia dla
srodowiska naturalnego. Zasada ta obowigzuje zaréwno pracownikow, jak i kontrahentéw Shell.

Indywidualna decyzja pracownika lub kontrahenta Shell o przerwaniu pracy z powodu
zaistnialego zagrozenia, otrzyma petne wsparcie zarzadu firmy. W razie jakichkolwiek
watpliwosci, czy nalezy przerwaé¢ prace, pracownicy i kontrahenci Shell powinni o
zaistnialym zagrozeniu powiadomi¢ natychmiast swoich przelozonych.



